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Chapter - 11 

पेजमेकर 7.0 में फाइंड और ररप्लेस विकल्प का प्रयोग कैसे करें 
(How to Use Find and Replace Option in Page Maker 7.0) 

पेजमेकर 7.0 में ककसी भी टेक्स्ट को सर्च करने या ककसी टेक्स्ट को बदलने के ललए Find and Change विकल्प का प्रयोग ककया 
जाता हैं| और यह कायच एडिट ्टोरी व्यू में ककया जाता हैं इसललए हम सबसे पहले यह जानेंगे की ्टोरी एडिटर क्सया हैं? 

स्टोरी एडडटर क्या हैं? (What is Story Editor?) 

पेजमेकर में ्टोरी एडिटर एक टेक्स्ट-ओनली व्यू है जहाां आप टेक्स्ट को जल्दी और आसानी से एडिट कर सकते 
हैं क्सयोंकक पेजमेकर को ग्राकिक्सस या रीिाइांि िॉमेटटांग प्रदलशचत करने की आिश्यकता नहीां है, और ्टोरी विलभन्न 
पेजों पर िैलने के बजाय सभी एक साथ एक ही ्थान पर होती हैं। 

टेक्स्ट को एक ऐसे िॉमेट में एडिट करने के ललए, जो ििच प्रोसेसर की तरह टदखता है ्टोरी एडिटर आसान 
सुधार के ललए एक ही पेज में सभी टेक्स्ट प्रदलशचत करता है, भले ही ्टोरी आपके द्तािेज़ में कई पषृ्ठों तक 
िैला हो। टेक्स्ट के दाईं ओर एक ्रॉल बार आपको टेक्स्ट ब्लॉक के माध्यम से ्रॉल करने की अनुमतत देता 
है। ्पेल र्केर और िाइांि एांि ररप्लेस कमाांि केिल ्टोरी एडिटर के भीतर उपलब्ध हैं। क्सयोंकक ्टोरी एडिटर 
सभी टेक्स्ट एन्हाांसमेंट्स को प्रदलशचत नहीां करता है, यहाां एडिटटांग और टाइवपांग, टेक्स्ट लेआउट मोि की तुलना 
में तेज है। पेजमेकर में कुछ कायच केिल ्टोरी एडिटर के दृश्य में ककए जा सकते हैं, जैसे कक ्पेललांग ग्रामर 
र्के करना, टेक्स्ट को िाइांि और ररप्लेस करना। 

स्टोरी एडडटर कैसे खोले (How to open Story Editor) 

 उस टेक्स्ट के ब्लॉक पर क्क्सलक करें क्जसमे आप सुधार करना र्ाहत ेहैं 
 Edit Menu से, Story Editor का र्यन करें 
 पूरी कहानी का टेक्स्ट अब ्टोरी एडिटर में टदखाई देगा। 

माउस विकल्प: 

 पॉइांटर टूल के साथ ्टोरी एडिटर तक पहुांर्ने के ललए, टेक्स्ट ब्लॉक में टिपल-क्क्सलक करें| 
पेजमेकर 7.0 में फाइंड विकल्प का उपयोग कैसे करें (How to use the Find option in Page Maker 7.0) 

जब आप बड़ ेDocument के साथ काम कर रहे हों, तो एक विलशष्ट शब्द या िाक्सयाांश का पता लगाने में मुक्श्कल 
और समय लग सकता है। Find option का उपयोग करके ्िर्ाललत रूप से आपके Document से Particular 

Text को खोजा जा सकता है, और आप Replace option का उपयोग करके Text को बदल भी सकते हैं| पेजमेकर 
आपको विलशष्ट शब्दों या पैराग्राि के ललए ्टोरी एडिटर में कहातनयों को खोजने और अन्य शब्दों या पैराग्राि 
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के साथ सभी या कुछ घटनाओां को बदलने की अनुमतत देता है। Find Option का प्रयोग ककसी विशषे शब्द अथिा 
शब्द श्ृांखला को खोजने के ललए ककया जाता है। 

 सुतनक्श्र्त करें कक आप ्टोरी एडिटर में हैं। 
 िाइांि सुविधा आपको अपने द्तािेज़ और कहानी खोजने के ललए कई विकल्प देती है। Search Story में आपको तनम्न 

विकल्प टदखाई देंगे- 
Selected Text – यह सुविधा केिल आपके द्िारा र्यतनत टेक्स्ट को खोजेगी। 

Current Story – यह केिल ितचमान खलुी ्टोरी की खोज करेगी। 

 

 

All Stories – िाइांि िीर्र सभी कहातनयों को खोजेगा। 

 सबसे पहले Utility Menu से, Find…. विकल्प का र्यन करें| 
 ्रीन पर िाइांि िायलॉग बॉक्सस टदखाई देगा। 

 

 Find What बॉक्सस में, शब्द या िाक्सयाांश टाइप करें 
 इसके बाद FIND पर क्क्सलक करें 
 शब्द या िाक्सयाांश के बाद की घटनाओां को खोजने के ललए, FIND NEXT पर क्क्सलक करें 
 जब कोई और घटना नहीां होती है, तो Search Complete dialog box टदखाई देगा। 
 Ok पर क्क्सलक करें 
 ककसी अन्य शब्द या िाक्सयाांश को खोजने के ललए, किर से यही प्रकरया दोहराए| 

 समाप्त होने पर, Find िायलॉग बॉक्सस बांद करें| 
पेजमेकर 7.0 में चेंज विकल्प का उपयोग कैसे करें (How to use the Change option in Page Maker 7.0) 

जब आप Document पर काम करते हैं तो कभी-कभी आपको एक Text को ककसी दसूरे Text से बदलने की 
आिश्यकता होती होगी| जैसे कक ककसी व्यक्क्सत के नाम की गलत Spelling या आपने अपने पूरे Document में 
Adobe Page Maker ललखने की जगह केिल Page Maker ललख टदया हैं तो आप इसे Changes option के 
द्िारा सही कर सकते हैं| 
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 सबसे पहले तो आप सुतनक्श्र्त करें कक आप ्टोरी एडिटर में हैं। 
 इसके बाद Utilities menu से, Change…. का र्यन करें | 
 ्रीन पर Change िायलॉग बॉक्सस टदखाई देगा। 

 

 Find What: टेक्स्ट बॉक्सस में शब्द या िाक्सयाांश को खोजने के ललए टाइप करें  
 Change to: बॉक्सस में ररप्लेस शब्द या िाक्सयाांश टाइप करें  
 शब्द या िाक्सयाांश की पहली घटना को खोजने के ललए, FIND बटन पर क्क्सलक करें 

या 

 शब्द या िाक्सयाांश की सभी घटनाओां को खोजने और बदलने के ललए, Changes All पर क्क्सलक करें 
(यटद आपने र्ेंज ऑल का र्यन ककया है, तो ्टेप 7. क््कप करें) 

 

 

 यटद आपने र्रण 4 में िाइांि का र्यन ककया है, तो आपके पास अब कई विकल्प हैं 
 शब्द बदलने के ललए, Change पर क्क्सलक करें 
 शब्द को अनदेखा करने के ललए, IGNORE पर क्क्सलक करें 
 अगला शब्द खोजने के ललए, FIND NEXT पर क्क्सलक करें 
 शब्द बदलने के ललए और अगले एक को खोजने के ललए, Change and Find पर क्क्सलक करें 
 शब्द की सभी घटनाओां को बदलने के ललए, Changes all पर क्क्सलक करें 

 जब Search Complete dialog box टदखाई देगा। तो Ok पर क्क्सलक करें 
 अांत में CLOSE पर क्क्सलक करें| 

स्टोरी एडडटर से बाहर कैसे निकले 

 Edit Menu से, Edit layout का र्यन करें | 
 या Story menu से, Close Story रु्नें| 
 या CLOSE बॉक्सस पर क्क्सलक करें| 

 

 


